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SUMMARY

REQUISITOS PREVIOS

Ninguno

Datos identificativos del profesorado que la imparte.

Plan de Enseñanza (Plan de trabajo del profesorado)

Contribución de la asignatura al perfil profesional:

Esta asignatura tiene como principal objetivo dotar al estudiante con conocimientos sólidos de la
Informática a nivel de usuario, para utilizarlos como herramientas de apoyo al proceso de
traducción e interpretación.  En la actualidad, gran parte del proceso de traducción e interpretación
se basa en el uso del ordenador, a través de aplicaciones de usuario y aplicaciones web, lo cual
hace indispensable un conocimiento básico de la estructura y funciones de los ordenadores

Competencias que tiene asignadas:

A) Competencias personales:
1. Razonamiento critico
2. Trabajo en equipo

B) Competencias instrumentales:
1. Resolución de problemas
2. Capacidad de análisis y síntesis
3. Conocimientos de informática relativos al ámbito de estudio

C) Competencias sistémicas
1. Aprendizaje autónomo
2. Creatividad
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D) Competencias académico-disciplinares
1. Capacidad de análisis y síntesis
2. Capacidad de trabajo en equipo
3. Manejo de herramientas informáticas
4. Destreza para la búsqueda de información/documentación
5. Capacidad de aprendizaje autónomo

E) Competencias profesionales
1. Dominio de herramientas informáticas
2. Dominio de las técnicas de edición, maquetación y revisión textual
3. Capacidad de tomar decisiones   
4. Capacidad de aplicar los conocimientos a la práctica

F) Competencias específicas
1. Manejar de manera fluida el sistema operativo
2. Gestionar de manera eficaz el sistema de archivos de un ordenador
3. Saber manejar las principales herramientas asociadas a Internet
4. Saber manejar las principales herramientas ofimáticas

Objetivos:

Los objetivos son los siguientes:
- Dominar el manejo básico de los sistemas operativos.
- Dominar las herramientas relacionadas con Internet: navegación, búsqueda de información,
correo electrónico y otras.
- Dominar los aspectos básicos de la seguridad en un ordenador.
- Dominar las herramientas ofimáticas: editores de texto, hojas de cálculo, bases de datos.

Contenidos:

1. Introducción a los ordenadores 
1.1. El equipo físico. 
1.2. El software. 
1.3. El sistema operativo. Windows y Linux. 

2. Manejo de ficheros 
2.1. Tipos de archivos. 
2.2. Organización de los archivos. 
2.3. Búsquedas. 
2.4. Compresores y descompresores. 
2.5. Compartición de datos en redes locales. 

3. Internet
3.1. Conceptos básicos sobre tecnología de redes 
3.2. El navegador. 
3.3. Búsquedas en la Web. 
3.4. Correo electrónico. 
3.5. Otras utilidades. 

4. Seguridad
4.1. Protección de los archivos. 
4.2. Antivirus, antiespías y cortafuegos. 
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5. Edición de documentos
5.1. Procesadores de texto 
5.1.1. Dar formato a los documentos. 
5.1.2. Estadísticas de los documentos. 
5.1.3. Localización de documentos según propiedades.
5.1.4. Buscar y reemplazar texto. 
5.1.5. Manejo de tablas: Elaboración de glosarios. 
5.1.6. Edición de textos multilingües. 
5.1.7. Control de calidad: Correctores. 
5.1.8. Revisión de documentos. 
5.1.9. Almacenar los documentos en diferentes formatos. 
5.2. Generación de textos usando alfabetos no latinos. 
5.3. Documentos PDF 
5.3.1. Programa lector de documentos: Funciones básicas. 
5.3.2. Generación de documentos PDF. 

6. Gestión de facturas y contabilidad
6.1. Hojas de cálculo 
6.1.1. Conocimientos básicos. 
6.1.2. Descripción del entorno de trabajo. 
6.1.3. Fórmulas. 
6.1.4. Funciones básicas. 
6.1.5. Opciones de idiomas. 
6.2. Programas de facturación y elaboración de presupuestos. 

7. Gestión informática de la terminología
7.1. Diccionarios y enciclopedias electrónicas 
7.2. Bases de datos 
7.2.1. Introducción a las bases de datos relacionales. 
7.2.2. Criterios de diseño de las tablas. 
7.2.3. Implementación de tablas. 
7.2.4. Consulta de datos. 
7.2.5. Formularios e informes. 
7.2.6. Implementación de una base de datos terminológica 

8. Otras aplicaciones
8.1. Digitalización de documentos. 
8.2. Editores de imágenes: Rectificación de texto en imágenes.

Metodología:

Se contempla la impartición de:

- Clases magistrales 
- Prácticas presenciales de laboratorio
- Actividades dirigidas individuales
- Actividades dirigidas colectivas
- Actividades autónomas

Dadas las características y objetivos de la materia se hará especial hincapié en las prácticas
presenciales de laboratorio.
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Criterios y fuentes para la evaluacion:

Los criterios y fuentes para la evaluación serán la asistencia habitual a clase y la participación
activa en el desarrollo del trabajo diario en el aula.

Sistemas de evaluacion:

Participación: 30% de la nota final (15% por asistencia + 15% por participación activa).  

Evaluación continua: 50% de la nota final. Consistirá en la nota media de todas las pruebas
semanales propuestas a lo largo del semestre. Estas pruebas pueden ser: trabajos dirigidos
individuales o trabajos dirigidos colectivos. 

Evaluación final: supone el 20% de la nota y se realizará en la semana 15. Evaluación obligatoria
sobre todos los contenidos de la asignatura impartidos a lo largo del semestre. 

Examen de enero/junio: Examen para los alumnos que no hayan aprobado la asignatura. En caso
de una baja o nula asistencia y participación, se restará el 30% dedicado a la
asistencia/participación a clase.

Criterios de calificacion:

El sistema de calificaciones se expresará mediante calificación numérica de 0 a 10 según lo
establecido en el RD 1125/2003, de 3 de septiembre, por el que se establece el sistema de créditos
y sistema de calificaciones en las titulaciones universitarias de carácter oficial y validez en
territorio nacional

Plan de Aprendizaje (Plan de trabajo de cada estudiante)

Tareas y actividades que realizará según distintos contextos profesionales (científico,
profesional, institucional, social)

Prácticas individuales y en grupo relacionadas con cada uno de los temas. Tareas autónomas
acordes con las competencias asignadas a la asignatura

Temporalización semanal de tareas y actividades (distribución de tiempos en distintas
actividades y en presencialidad - no presencialidad)

Semana   HT   HP   HCT   HTT   HAI   Temario
-------------------------------------------------------
1   1   2   1   2   4   T1-P1
2   1   2   1   2   4   T2-P2
3   2   2   2   2   5   T3-P3
4   1   2   1   2   5   T3-P4
5   1   2   1   2   4   T3-P5
6   1   2   1   2   4   T4-P6
7   2   2   1   2   5   T5-P7
8   1   2   1   2   5   T5-P8
9   1   2   1   2   4   T5-P9
10   1   2   1   2   4   T6-P10
11   2   2   1   2   5   T7-P11
12   1   2   1   2   5   T7-P12
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13   1   2   1   2   4   T7-P13
14   1   2   1   2   4   T8-P14
15-18   -   -   -   -   -   Examen
------------------------------------------------------
Total   17   28   15   28   62      
------------------------------------------------------
T = Tema; P = Práctica

Recursos que tendrá que utilizar adecuadamente en cada uno de los contextos
profesionales.

Ordenadores con herramientas de red y ofimáticas

Resultados de aprendizaje que tendrá que alcanzar al finalizar las distintas tareas.

El estudiante deberá ser capaz de:
- Manejar con soltura el ordenador y recuperar el sistema operativo en caso de fallo.
- Hacer búsqueda de información en Internet y en caso de no encontrarla, identificar los medios
para solicitarla.
- Conocer y utilizar con soltura los elementos básicos de un paquete ofimático.
- Aprender de manera autónoma conocimientos y técnicas informáticas.

Plan Tutorial

Atención presencial individualizada (incluir las acciones dirigidas a estudiantes en 5ª, 6ª
y 7ª convocatoria)

La atención presencial individualizada se contempla en el horario de tutoría

Atención presencial a grupos de trabajo

La atención presencial a grupos de trabajo se contempla en el el horario de tutoría

Atención telefónica

Mediante la atención telefónica se podrá concertar atención presencial tanto individualizada como
a grupos de trabajo

Atención virtual (on-line)

La atención virtual se contempla a través de la plataforma Campus Virtual de la ULPGC por
medio de foros, chats, mensajería instantánea, etc.
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